
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 

... คู่มือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ... 
 

 
     การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ 

 

การยื่นค าร้องเพือ่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 
 
 

   ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหิน 
    โทร. 074-590-555  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      สัญลักษณ์ผู้สูงอาย ุ             สัญลักษณ์คนพิการ                สัญลักษณ์วัน
เอดส์โลก 



ค าน า 
 

อ งค์ ก า รบ ริ ห า ร ส่ ว นต า บล วั ง ท่ า หิ น  ส า นั กปลั ด  มี ภ า ร กิ จหลั ก ใ นก า รปฏิ บั ติ ง า น                            
เบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุพิการและผู้ป่วยเอดส์โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า ด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น.ศ.๒๕๔๘ ระเบียบ กระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมฉบับ
ที่ ( 2 ) พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการ ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น.ศ.๒๕๕๓ ซึ่งแก้ไขเพ่ิม ( ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2559 

 
ดังนั้น  เ พ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มี ความเข้า ใจที่ ถูกต้องมีแนวทางชัด เจน                   

ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่ าว องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าหิน จึงได้จัดท าคู่มือกปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหิน หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ ผู้สูงอายุ 

คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการ ปฏิบัติงาน 
ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์สูงสุดใน การบริการ
ประชาชนต่อไป 

 
 
 
 
 
 

ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหิน 



 
 
 
 

         1 มกราคม – 30 พฤศจิกายน ของทุกป ี
 
 

 
 
 
 
 

 

เป็นวันรับขึน้ทะเบียน   
ผู้สูงอายุ และคนพิการ จา้. 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

อย่าลืม!!!! นะจ๊ะ ไม่มีชื่อ ไม่
มีสิทธิ  จ้า  !!! 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

* ผู้สูงอายุ* 
 

ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
 

 

(1) มีสัญชาติไทย 
 

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต ต.ท่าหิน ( ตามทะเบยีนบ้าน) 
 

(3) เป็นผู้ที่มีอาย ุ60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป                                           
(ปัจจุบันอาย ุ59 ปีบริบูรณ์และต้องเกิดก่อน1ตุลาคม) 

 

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดกิารหรือสทิธิประโยชน์อื่นใด 
 

จากหน่วยงานของรัฐ รฐัวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญ 

พิเศษ หรอืเงินอื่นใดในลักษณะเดยีวกัน ผู้สูงอายุทีอ่ยู่ใน 

สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ได้รับเงินเดือนคา่ตอบแทนรายได้ประจ า หรอื
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ หรือองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผูพ้ิการ 

และผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 

การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อ การยังชีพขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น 
 

หมายเหตุ: กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาใน พ้ืนท่ี ต.ท่าหิน 
จะต้องมาขึ้นทะเบียนท่ี อบต. อีกครั้งหนึ่ง ภายใน1มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี 

 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง



ผู้พิการ 

ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
 
 

(1) มีสัญชาติไทย 

 
 

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต ต.ท่าหิน (ตามทะเบียนบ้าน) 

 

(3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
คุณภาพชีวิตคนพิการ 

 

(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ 
ของรัฐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ ต.ท่าหิน จะต้องมา
ขึ้นทะเบียน ที่องค์การบริหารส่วนต าบลวังมะปรางเหนือ อีกครั้งหนึง่ภายใน 1 
มกราคม - 30 พฤศจิกายนของทุกปี 

 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง…. 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 

เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ยืน่เอกสารหลักฐาน  กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

 

 
   บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่น ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรัฐ                   
   ที่มี รูปถ่าย พรอ้มส าเนา  

   ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอ้มส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและ
  เลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์
  ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสู้งอายผุ่านธนาคาร 

 
หมายเหตุ: ในกรณีผู้สูงอายทุี่ไมส่ามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง มอบอ านาจให้ผู้อื่นเป็นผู้
ยื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ อบต.ท่าหิน พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนของ ผู้รับมอบอ านาจ 
 
 
 
 
 

ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
และยื่นเอกสารประกอบ ได้ที ่อบต.ท่าหิน 

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 

เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

 

ยื่นเอกสารหลักฐานกรอกแบบฟอร์ม  
   “แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ” 

 

 บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม คุณภาพชีวิต 
 คนพิการ ฉบับจริงพร้อมส าเนา 

 

  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอ้มส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขที่ 
  บัญชี) ส าหรับกรณทีี่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชพีคนพกิาร ประสงค์ขอรับเงินเบี้ย 
  ยังชีพผ่านธนาคาร 

 
 

หมายเหตุ: กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ าานาจ                        
เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการ ยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการ
และคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียน
เพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 

 
 
 
 
 
 
 

ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการ  
และยื่นเอกสารประกอบ ได้ที่ อบต.ท่าหิน 

 



ค าชี้แจง 

 
 
 

 

 
ผู้สูงอายุ / คนพิการ ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ในพื้นที่อื่น ภายหลังได้ย้าย

ทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นต าบลวังมะปรางเหนือ ให้มาแจ้งขึน้ทะเบียนเพื่อ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพตอ่ที่ 

*** องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหิน *** แต่สิทธิในการรับเงินยังจะคงอยู่ที่
เดิมจนสิ้นปี งบประมาณ เช่น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
นาง ก. รับเงินเบีย้ยังชีพอยู่ อบต. กุ๊กไก่ ภายหลังได้ แจง้ย้ายที่อยู่ 

มาอยู่พื้นที่ต าบลท่าหนิ  ในวันที่ 20 กรกฎาคม 2559 นาง ก. ต้องมา 
ขึน้ทะเบียนใหม ่ ที่อบต.ท่าหิน ภายในวันที่30 พฤศจิกายน2559 แต่ นางก.จะ
ยังคงรับเงินเบีย้ยังชีพที่ อบต.กุ๊กไก่ อยู่จนถึงเดือนกันยายน 2561 และมีสิทธิรับ
เงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอาย ุที่อบต.ท่าหิน ในเดือนตุลาคม 2561 เปน็ต้นไป 



ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงิน 
 เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 
 
   

ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรบัเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายชื่อตาม              
ประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ท าการองค์บรหิารส่วนต าบล            
วังมะปรางเหนือ ภายในวันที ่15 มกราคม ของทุกปี (นบัจากวันสิ้นสุด
ก าหนดการยืน่ขอขึ้นทะเบียนวันที ่30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

 
 
 
 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพกิาร 
 
 
 
 

 

อบต.จะด าเนินการเบิก - จ่ายเงินใหก้ับผู้สูงอายุและคน พิการที่มา
ขึ้นทะเบียนไว้แลว้ โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะ
จ่ายเป็นเงินสดหรอืโอนเข้าบัญชธีนาคาร ตามที่ผู้สงูอายุและคน
พิการได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
 
 
 
 

ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพภายในไม่เกินวันท่ี 10 ของเดือนทุกเดือน 
( ตามความเหมาะสม ) 



ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 
 
 
 
 
 

ผู้ประสงค์รับเงินผ 
ธนาคาร 

 
 
 
 
 
 

โอนเขา้บัญชีธนาคารใน นาม
ผู้สูงอาย,ุคนพิการหรือผูร้ับ
มอบอ านาจ 

 
 
 
 
 
 

 ผู้ประสงค์รับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 

ตามจุดที่ได้แจ้งไว้ เช่น  
อบต.ท่าหิน หรือขึ้นอยู่กับความ
เหมาะสมจะมีการแจ้งให้ทราบล่วงหน 

 
 
 
 
 
 

 

 
รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ,คน พิการ
หรือผู้รับมอบอ านาจ 



การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 

ส าหรบัผู้สูงอายุ     
 จ านวนเงินเบ้ียยังชีพตอ่เดือนที่ผูสู้งอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี2558) การจ่ายเงิน
เบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอาย ุคิดในอัตราเบี้ยยังชพีแบบขั้นบันได  
 แบบ “ขั้นบันได” หมายถึงการแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายอุอกเป็น ช่วงๆ หรือเป็นขั้น
ขึ้นไปเรื่อยๆโดยเริม่ ตั้งแต่อายุ 60 ปี 

 
โดยค านวณตามปีงบประมาณ  

มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิม่ของอายุระหว่างปี 
 

  ตารางค านวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน 
  ส าหรับผู้สูงอายุ 
  ( แบบขั้นบันได ) 

 
 
 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี จ านวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่1 60 – 69 ปี 600 

ขั้นที่2 70 – 79 ปี 700 

ขั้นที่3 80 – 89 ปี 800 

ขั้นที่4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 



วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 
 
 
 

 

แล้วปี นี้ ฉันจะได้เงิน 
เบี้ยยังชีพเท่าไร น้อ? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

* การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่30 กันยายน
ของทุก ปีเท่านั้น เชน่ 

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่30 กันยายน 2558 
นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ                   
เดือน ละ 700 บาท ในเดือนตุลาคม 2557 (งบประมาณปี2558) 

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558                        
นาง ข. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ                 
เดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป   

 
 
 
 

 

การนับรอปีงบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น 
ปีงบประมาณ 2560 จะเริ่มต้ังแต่ 1ตุลาคม 2559 - 30 
กันยายน 2560 ปีงบประมาณ 2561 จะเริ่มต้ังแต่ 1ตุลาคม 
2560 - 30 กันยายน 2561 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

1. ตาย 
2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต อบต.ท่าหิน  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยงัชีพ  
4. ขาดคุณสมบัต ิ

 

หน้าที่ของผูร้ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
 

1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง  
2. กรณีผูร้ับเงินเบี้ยยงัชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรบัเป็น

เงินสด ต้องมารับเงินใหต้รงตามวัน เวลา ทีก่ าหนด  
3. เมื่อย้ายภูมิล าเนา จากอบต.ท่าหิน ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น ต้อง

แจ้งข้อมูลเพื่อให ้อบต.ท่าหิน  ได้รบัทราบ  
4. ให้ผู้ทีร่ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการต้องรายงานตัว 

แสดงตน หรือรับรองการมีชีวิตอยู่ตอ่ อบต. ท่าหิน ระหว่างวันที ่1- 5 
ตุลาคม ของทุกปี หรือ อบต.ท่าหิน ก าหนด  

5. กรณีตาย ให้ผูดู้แลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการ ของ
ผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ แจ้งการตายให้ อบต.ท่าหิน ได้รับทราบ ( พร้อม
ส าเนามรณะบตัร) ภายใน 7 วัน 



 

ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 
 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินจิฉัยและออก 
เอกสารรับรองความพิการ 

 

2. ด าเนินการท าบตัรประจ าตวัคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนา
สังคมและความมัน่คงของมนุษย์จงัหวัดตงั (ศาลากลางจงัหวดั) หรือ
ที ่อบต.ท่าหิน  โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะ 

ทาง  (ตัวจรงิ)  

2.2 รูปถ่ายคนพิการขนาด 1 นิ้ว         จ านวน 2 รูป 

2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน 1 ฉบับ 

2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน    จ านวน 1 ฉบับ 

2.5 ถ้าคนพิการมีผูดู้แล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัว 

ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการอย่าง จ านวน
อย่างละ 1 ฉบับ 

 

 3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ 
ขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐานตาม                            
ข้อ 2.4 – 2.5 มา ด้วย 



การต่ออายบุัตรประจ าตัวคนพิการ 

 

การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที ่ 
ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดตรัง (ศาลากลางจังหวัด) หรือที่
อบต.วังมะปรางเหนือโดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี้  

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม  
2. รูปถ่าย ขนาด นิ้ว 1จ านวน 1 รูป  
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 

จ านวน 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว ประชาชน 

และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการ มาติดต่ออายุบัตร

ประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐานตามข้อ 3-4  มาด้วย  
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ  

การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที ่
ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดตรัง  (ศาลากลางจังหวัด) 
หรือที่อบต.ท่าหิน โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 

จ านวน1 ฉบับ  
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สาเนาบัตรประจ าตัว ประชาชน 

และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 



การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ (ต่อ) 

  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรองจ านวน 1 ฉบับ 

(ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
 
 
 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 1.  ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

ต้องมีใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่า ป่วย
เป็นโรคเอดส์จริง 

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล านาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล      
ท่าหิน 

3. การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้อง ได้
ที่องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหิน โดยน าหลักฐานมาเพื่อ ประกอบการ
ยื่น ดังนี้ 

3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ 
ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 

4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการ 
สงเคราะห์ด้วยตนเองได้ จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการ แทน
ได ้



ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพ (ต่อ) 

 

5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรอืคนพิการ หรอื ผู้สูงอายุ
และคนพิการ สามารถด าเนินการไดท้ั้งหมด 
 

6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเแล้ว แล้วต่อมา 
ได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้าย
ภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์     จาก
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าไม่ด าเนินการ
ยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กร ปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิล าเนา เท่านั้น 

7. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต 
ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่ เสียชีวิตต้อง  แจ้งให้  อบต.                         
วังมะปรางเหนือ ทราบภายใน 7 วัน (พร้อมส าเนามรณะบัตร ) 

 
 
 
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส ์/AIDs เท่านั้น 
หากระบุว่าป่วยเปน็ HIV หรือภมูิคุ้มกันบกพร่อง 

 

จะไม่เข้าหลกัเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห ์



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย)ุ 
 
 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

1 นาที / ราย 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึก 
ข้อมูลเพิ่มเติม1.5นาท/ี ราย 

 
 
 
 
 
 
 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้  
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๒. ส าเนาทะเบยีนบา้น  
๓. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี)  
๔. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

 
 
 
 
 

 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ 
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 
 
 
 

 

เสนอผู้บังคับบญัชา (ผู้บริหาร) 1 นาท/ี ราย 
 
 
 
 
 
 

 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 
1 นาที / ราย 

 
 

 
* ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 15นาที / รายเดิมเวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5 - 6 นาที / ราย  
* หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบก าหนด        

 
                        เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับการแต่งตั้งรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ   



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 
  
 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

๑ นาที/ ราย 

 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึก 
ข้อมูลเพิ่มเติม 1.5นาท/ี ราย 

 
 
 
 
 

 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ  
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้พิการ  
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 ๓. ใบมอบอ านาจ (ถ้าม)ี  
๔. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

 
 
 
 
 

 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ 
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 
 
 
 

 

เสนอผู้บังคับบญัชา (ผู้บริหาร)  1 นาท/ี ราย 
 
 
 
 
 
 

 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 
1 นาที / ราย 

 
 

 
* ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 15นาที เดิม/ ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5 - 6 นาที / ราย  

หมายเหตุ: รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบก าหนด  
 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 



สารพันค าถาม 

 
 
 

ถาม 

* ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุไดห้รือไม่ ? 
 
 
 
 
 
 

ตอบ 

 
 
 

ขึ้นทะเบียนได ้เพราะถือวา่เป็นผูส้ิทธิ์ตามระเบียบหรอืกรณีไดร้ับเงิน
เบี้ยยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษคดีสิ้นสุด ได้รับโทษจ าคุก ถือวา่
เป็นผู้มีคุณสมบัตหิรือมสีิทธิได้รับเงนิเบี้ยยังชีพ เช่นกัน 

 
ถาม 
 

* บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค 
สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

 
 

ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนได ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ถาม 
  *ถ้าผูสู้งอายุรับเงนิเบี้ยคนพิการและผู้ป่วยเอดส์อยู่แล้ว จะ 
สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูง หรือไม่ ? 
 
 
 

 

ตอบ 

ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 

 
 

ถาม 
 

* พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ  
ได้หรือไม ่? 

 

ตอบ 

ขึ้นทะเบียนได.้.......จ้า ยกเว้น พระภกิษุสงฆ์ที่ได้รบัเงินเดือน
(นิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาสเจ้าคณะต าบลเป็นต้น...จ้า 

 
 

ถาม 
 

* ข้าราชการที่รับเงนิบ าเหนจ็สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้ 
หรือไม ่? 

 

ตอบ 

ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 

 
 
 

ถาม 

* ผู้ที่ด ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก อบต., 
สมาชิกสภา , ก านัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียน ผู้สูงอายุ
ได้หรือไม ่? 
 



ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนไม่ได้ เนือ่งจากมีเงินเดือนประจ า แต่เมื่อพน้      
จากต าแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 

 

ถาม 
 

* ถ้าผูสู้งอายุอาศัยอยู่ท่ีต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านใน
ประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุได้หรือไม ่? 

ตอบ 

สามารถขึ้นทะเบียนได้โดยการมอบอ านาจให้บุคคลยื่นแทน 

 

ถาม 
 

* ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลง วธิีการรับ
เงินได้หรอืไม ่? 

 

ตอบ 
 

ได้ค่ะ โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ อบต.ท่าหิน 

*******************
 มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือปฏิบัติ ติดต่อสอบถามได้ที่ อบต.ท่าหิน  โทร. 074-590555 

 


